
รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี ตามคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานปองกันผลประโยชนทับซอน 
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอโนนสูง ประจําป 256๕ 

รายการปฏิบัติ 
การปฏิบัต ิ

หมายเหตุ/อางอิง 
ดําเนินการ ไมมีการดําเนินการ 

1. วิธีการตรวจสอบ การปฏิบัติงามตามคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานและคูมือการใหบริการผูปวย
หรือผูมาติดตอราชการอ่ืน 

   

1.1 วิธีการสังเกต /   
1.2 ตรวจเอกสาร /   
    
2. ข้ันตอนการตรวจสอบ ภารกิจดานพัสดุ ฝายคลังและทรัพยสิน    
2.1 วิธีการสังเกต    
2.2.1 สังเกตการมาปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีในแตละวันวามาปฏิบัติตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน กอน
เวลา ตรงเวลา หรือหลังจากเวลาท่ีกําหนดตามมาตรฐานการปฏิบัติงานหรือไม 

/  ผูจัดเก็บหนังสือลงเวลาการ
ปฏิบัติราชการ ประจําวัน 

2.1.2 สังเกตการเลิกงานในแตละวันของเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานวาเลิกงานกอนเวลา ตรงเวลา หรือหลัง
เวลาท่ีกําหนดตามมาตรฐานการปฏิบัติงานหรือไม 

/  ผูจัดเก็บหนังสือลงเวลาการ
ปฏิบัติราชการ ประจําวัน 

2.1.3 สังเกตการสงงานของเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานตามคําสั่งของแตละคน งานแลว
เสร็จตามชวงเวลาท่ีกําหนดทันเวลา รวดเร็ว หรือ ลาชากวาเวลาท่ีกําหนดหรือไม 

/  ตัวชี้วัดรายบุคคล 

2.1.4 สังเกตการจัดเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีแตละคนวามีระบบในการจัดเก็บ 
เอกสารท่ีมีประสิทธิภาพและสามารถนํามาตรวจสอบไดเม่ือมีการตรวจสอบจากหนวยงานภายในและ 
ภายนอกหรือไม 

/  คณะกรรมการตรวจสอบ/
ควบคุมภายใน 

2.2 ตรวจเอกสาร    
2.2.1 ตรวจสอบเอกสารการจัดซ้ือจัดจางการบริหารพัสดุ งานท่ีรับผิดชอบตามกรอบการมอบอํานาจ
เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีแตละคนวาปฏิบัติงาน มีความถูกตอง ตามระเบียบตางๆ ท่ี
เก่ียวของหรือไม ถาไมถูกตองตองดําเนินการแกไขใหถูกตองทันเวลากอน พิจารณาสั่งการตอไป 

 
/ 

 คณะกรรมการตรวจสอบ/
ควบคุมภายใน 

2.2.2 ตรวจสอบเอกสารท่ีพบวามีความผิดพลาดบอยๆ เพ่ือนํามาสูการปรับปรุงแกไข เพ่ือจัดทํา เปน
แนวปฏิบัติหรือคูมือการปฏิบัติงานเพ่ือเปนมาตรฐานการปฏิบัติงานตอไป 

  คณะกรรมการตรวจสอบ/
ควบคุมภายใน 



 
รายการปฏิบัติ 

การปฏิบัต ิ  
หมายเหตุ/อางอิง ดําเนินการ ไมดําเนินการ 

2.2.3 ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวของกับการจัดซ้ือจัดจางในแตละวิธีใหมีความถูกตองตาม พ.ร.บ. 
ระเบียบและประกาศท่ีเก่ียวของกอนนําออกมาเผยแพรในชองทางตางๆ  

/  คณะกรรมการตรวจสอบ/
ควบคุมภายใน 

2.2.4 ตรวจสอบเอกสารการลงเวลามาปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีประจําทุกเดือนกอนรายงาน ผูบริหาร
ทราบ  

/  ทะเบียนคุมการลงเวลา
ปฏิบัติราชการประจําวัน 

    

3. กลไกการกํากับติดตามอยางตอเนื่อง    

3.1 มีการกําหนดแนวปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจางใหสวนงานตางๆ ถือปฏิบัต ิ /   

3.2 มีการกําหนดการประชุมเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของประจําทุกเดือน เพ่ือติดตามงาน รับทราบผลกระทบ 
หรือปญหาในการปฏิบัติงานเพ่ือนํามาปรับปรุงแกไข ตลอดจนการแลกเปลี่ยน เรียนรูของผูปฏิบัติงาน 

/   

3.3 มีการกําหนดกรอบเวลาใหผูปฏิบัติงานรายงานผลการปฏิบัติงานในสวนงานท่ีรับผิดชอบท่ีสําคัญๆ 
ทุกไตรมาสและประจําป 

/  ตัวชี้วัดรายบุคคล 

 

(ลงชื่อ)                          ผูจัดทํา  (ลงชื่อ)                    ผูเห็นชอบ/รายงานผล 

                    (นางนันทนา  ประสิทธิ์) 

 ( นายประพันธ เม้ียนกลาง )      สาธารณสุขอําเภอโนนสูง 

      นักวิชาการสาธารณสุขชาํนาญการ 

             ผช.สสอ.ดานบริหาร 


