
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของเจาหนาท่ีรัฐ 

ของหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอโนนสูง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

ลําดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

๑.   

 

 

๑๐ นาที ๑. ผูยืมพัสดุ 

๒. เจาหนาท่ีพัสดุ 

๒.  

 

 

๑๐ นาที เจาหนาท่ีพัสดุ 

๓.  

 

๑๐ นาที เจาหนาท่ีพัสดุ 

๔.  

 

 

 

 

๒๐ นาที เจาหนาท่ีพัสดุ 

๕.  

 

 

 ๑. ผูยืมพัสดุ 

๒.ผูรับผิดชอบพัสดุ 

๖.  

 

 

 ๑. ผูยืม 

๒. ผูสงคืนพัสดุ 

๗.  

 

 

๒๐ นาที ผูรับคืนพัสดุ 

 ( เจาหนาท่ีพัสดุ ) 

๘.  

 

 

๒๐ นาที ผูรับคืนพัสดุ 

 ( เจาหนาท่ีพัสดุ ) 

 

ผูขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอรมใบยมืพัสดุประเภทใช
คงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของสํานักงาน

สาธารณสุขอําเภอโนนสูง 

 

เจาหนาท่ีพัสดุของหนวยงานตรวจสอบ 

 

เสนอผานหัวหนาพัสดุของหนวยงาน ตามกรณีท่ียืม 

 

หัวหนาพัสดุเสนอความเห็น 

เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

 

ผูรับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุท่ีจะยืม 

ผูยืม / ผูสงคืน 

 

ผูรับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ

 

กรณีชํารดุ/เสียหาย สญูหาย 

 

จัดเก็บพัสด ุ

 

ไมอนุมัต ิ ไมอนุมัต ิ


