
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของเจาหนาท่ีรัฐ 

ของหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอโนนสูง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

ลําดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

๑.   

 

 

๑๐ นาที ๑. ผูยืมพัสดุ 

๒. เจาหนาท่ีพัสดุ 

๒.  

 

 

๑๐ นาที เจาหนาท่ีพัสดุ 

๓.  

 

๑๐ นาที เจาหนาท่ีพัสดุ 

๔.  

 

 

 

 

๒๐ นาที เจาหนาท่ีพัสดุ 

๕.  

 

 

 ๑. ผูยืมพัสดุ 

๒.ผูรับผิดชอบพัสดุ 

๖.  

 

 

 ๑. ผูยืม 

๒. ผูสงคืนพัสดุ 

๗.  

 

 

๒๐ นาที ผูรับคืนพัสดุ 

 ( เจาหนาท่ีพัสดุ ) 

๘.  

 

 

๒๐ นาที ผูรับคืนพัสดุ 

 ( เจาหนาท่ีพัสดุ ) 

 

ผูขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอรมใบยมืพัสดุประเภทใช
คงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของสํานักงาน

สาธารณสุขอําเภอโนนสูง 

 

เจาหนาท่ีพัสดุของหนวยงานตรวจสอบ 

 

เสนอผานหัวหนาพัสดุของหนวยงาน ตามกรณีท่ียืม 

 

หัวหนาพัสดุเสนอความเห็น 

เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

 

ผูรับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุท่ีจะยืม 

ผูยืม / ผูสงคืน 

 

ผูรับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ

 

กรณีชํารดุ/เสียหาย สญูหาย 

 

จัดเก็บพัสด ุ

 

ไมอนุมัต ิ ไมอนุมัต ิ


